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１　基本事項（共通事項）
1 基本方針、運営体制について
・ 基本方針について（業務の目的・内容）
・ 会社のコンプライアンスの考え方について
・ 個人情報等セキュリティーの考え方について
・ 事業を遂行するための体制について（統括管理責任者、業務管理者、主担等を含めた業務の体制と役割分担及び応援体制）
・ 委託事業への移行を遂行するための業務体制、リスク管理について
・ 委託事業移行の準備期間における業務計画について
（対象期間：令和８年７月から令和８年９月３０日まで）
· 委託事業移行後の業務計画について
（対象期間：令和８年１０日１日から令和１０年３月３１日まで）

２　企画提案書
（1） 児童クラブ運営業務
1 事業内容
・ 児童クラブの運営全般の方針について
・ 児童入退所の手続きについて
・ 開設時間の方針について
・ 利用料及び保険料の収納の方法について
・ おやつ及び長期休暇中の配膳の方針について
・ 質の向上を図る指導員の研修等について
・ 児童の生活習慣の確立などに寄与する活動内容について
・ 保護者向けのアンケートの実施について
・ 指導員の労務管理について

2 業務体制
・ 業務体制について
・ 指導員の配置、採用及び待遇面について
・ 人材の確保と不測の事態への人的バックアップ体制について
・ 障害がある児童や、その他配慮が必要な児童の受け入れの考え方について
・ 関係機関との連携協力の体制について

3 安全対策・情報管理
・ 児童の健康管理、事故防止、事故発生時の具体的な対処法について
・ 関係機関との連携、情報交換及び指導員内での情報共有の考え方について
・ 保護者からの問い合わせ、苦情との対処方法について
・ 児童、保護者の個人情報の取り扱いについて
・ 大規模災害時の対応について

4 その他追加の提案
[bookmark: _Hlk228123347]・ 上記及び仕様書に記載事項の他、本市にとって有益性のある創意工夫のある提案など。

（2） [bookmark: _Hlk227326363]学習指導員業務
1 事業内容
・ 学習指導員の運営全般の方法について
・ 配慮の必要な児童・生徒及び障害を持つ児童・生徒に対し、授業・学校活動、教育支援ルームの学校生活に関する補助を行う学習指導員の業務を行うための具体的な方法について
・ 学習指導員の労務管理について
・ 学習指導員の資質向上および、配慮の必要な児童生徒に対応する知識習得のための研修等の実施について

2 業務体制
・ 業務体制について
・ 学習指導員の配置、採用及び待遇面について
・ 児童・生徒の状態による不測の事態への人的バックアップ体制の考え方について

3 安全対策・情報管理
・ 児童・生徒、保護者の個人情報及び学校等の情報管理の方法について
・ 学習指導員と学校との連絡体制について
・ 大規模災害時の対応について

4 その他追加の提案
[bookmark: _Hlk227785248]・ 上記及び仕様書に記載事項の他、本市にとって有益性のある創意工夫のある提案など。
